
 

Stellenausschreibung 

Wir, Bündnis 90/Die Grünen des Kreises Dithmarschen, haben noch viel vor. Und damit wir noch 

besser werden, suchen wir Dich als Kreisgeschäftsführer*in zum nächstmöglichen Zeitpunkt für 

unsere Geschäftsstelle in Meldorf. 

Das sind Deine Aufgaben: 

 Als echtes Organisationstalent unterstützt Du unseren Kreisvorstand und stellst den 

reibungslosen Ablauf in der Kreisgeschäftsstelle sicher. 

 Dazu bearbeitest Du mit Deiner freundlichen und serviceorientierten Art Anfragen per Post, 

E-Mail und am Telefon, betreust unsere Mitglieder und Ortsverbände und kümmerst Dich 

um aktuelle Bestellungen und die Terminkalenderpflege. Dabei stimmst Du Dich eng mit 

unserem Kreisvorstand ab. 

 Du organisierst und bereitest unsere Vorstandssitzungen und die 

Kreismitgliederversammlungen vor. 

 Du nimmst an unseren Sitzungen und Versammlungen teil und erstellst selbstständig die 

Protokolle. 

 Du organisierst eigenständig unsere Veranstaltungen, ganz gleich ob Online-Meeting, 

Workshop, Sommerfest oder Jahreshauptversammlung. 

 Mit Deiner organisatorischen Unterstützung sorgst Du dafür, dass unsere Wahlkämpfe ein 

voller Erfolg werden. 

 Du führst Recherchen zu politischen Themen durch und bereitest diese für den Vorstand 

auf. 

 Du übernimmst die Pflege unserer Mitgliederdatenbank. 

 Kurz: Du bist das organisatorische Herzstück unseres Kreisverbands. 

Das bringst Du mit:  

 Du hast eine Affinität zu GRÜNER Politik und unseren Wertvorstellungen. 

 Deine kaufmännische Ausbildung hast Du erfolgreich abgeschlossen und Du hast bereits 

einige Jahre Berufserfahrung. 

 Du beherrschst MS Office, verfügst idealerweise über erste Erfahrung mit TYPO 3 und Du 

hast Lust, weitere Programme zu erlernen. Du hast Erfahrung mit Social Media wie z.B. 

Facebook. 

 Du arbeitest strukturiert, eigenständig und drückst Dich jederzeit situationsgerecht aus. 

 Du kannst zu unseren notwendigen Zeiten* (siehe bitte unten) flexibel tätig sein.  

Wir bieten Dir: 

 785,- € monatlich bei einer Arbeitszeit von durchschnittlich 12 Wochenstunden. 

 Ein eigenes Büro mit guter Ausstattung in unserer Kreisgeschäftsstelle in Meldorf. 

 Eine umfassende Einarbeitung in die Aufgaben der Kreisgeschäftsführer*in. 

 



Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung mit kurzem Motivationsschreiben, 

Lebenslauf und Zeugnissen unter Angabe Deines möglichen Eintrittstermins per E-Mail an 

kreisvorstand@gruene-dithmarschen.de. 

Eine Mitgliedschaft bei den GRÜNEN ist keine Voraussetzung. Bewerbungen von Frauen* sowie 

von Menschen mit Migrationshintergrund und Menschen mit Behinderungen sind ausdrücklich 

erwünscht. Die Geschäftsstelle ist nur bedingt barrierefrei zu erreichen. 

 

Dein Kreisvorstand Dithmarschen 

Denise Loop, Gerd Weichelt, Michael Jabbusch 

Bündnis 90 / Die Grünen, KV Dithmarschen, Am Bahnhof 1, 25704 Meldorf 

19. Mai 2020 

gruene-dithmarschen.de 

 

* die aktuellen Einsatzzeiten sind Dienstag und Donnerstag vormittags, sowie voraussichtlich 

  2x monatlich in den Abendstunden und gelegentlich an den Wochenenden. 

Deine Bewerbung per E-Mail kann aufgrund der technischen Gegebenheiten nicht verschlüsselt 

übertragen werden. Wenn Du eine Verschlüsselung zwingend für erforderlich hältst, sende uns bitte 

Deine Bewerbung in einem kennwortgeschützten Anhang und teile uns telefonisch das Kennwort mit: 

04832 / 97 98 555. 

mailto:kreisvorstand@gruene-dithmarschen.de
https://www.gruene-dithmarschen.de/

